
 
บันทึกขอความ 

สวนราชการ โรงเรยีนปางศลิาทองศึกษา  สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร 
ที่.................. วันท่ี ............................................................... 
เร่ือง   ขอยืม เงินอุดหนุนรายหัว (  ) คาจัดการเรียนการสอน (  ) คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน (  ) เงินอุดหนุนปจจัยพ้ืนฐาน 
                 เงินนอกงบประมาณ (  ) เงนิรายไดสถานศึกษา (  ) เงนิสนับสนุนจาก........... (  ) เงินอ่ืนๆ............................... 
 
เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนปางศลิาทองศึกษา 
 

 ขาพเจา.............................................................................................  ตำแหนง......................................................... 
สังกัดโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร มีความประสงคขอยืม                        
เงินอุดหนุนรายหัว (  ) คาจัดการเรียนการสอน (  ) คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน (  ) เงินอุดหนุนปจจัยพื้นฐาน                  
เงินนอกงบประมาณ (  ) เงินรายไดสถานศึกษา (  ) เงนิสนับสนุนจาก................................ (  ) เงินอื่นๆ................................ 
เพ่ือ......................................................................................................................................................................................... 
จำนวนเงนิ..............................................................บาท (........................................................................................................) 
 ในการยืมเงินครั้งนี้ ขาพเจาขอสงใชเงินยืมภายใน  (  ) 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับเงินนี้ 
       (  ) 15 วัน นับแตวันกลับมาถึง 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
        ลงชื่อ...............................................................ผูยืม 
                    (..............................................................) 
            
        
(สำหรับเจาหนาที่การเงิน) 
เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนปางศลิาทองศึกษา 
 

 ไดตรวจสอบแลว ผูยืมเงินรายนี้ มิไดเปนลูกหน้ีคางเงนิยืมของทางราชการ 
 เห็นควร อนุมัติใหยืมเงิน  
  เงินอุดหนุน 

(  ) คาจัดการเรียนการสอน  
(  ) คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน  
(  ) เงินอุดหนุนปจจัยพ้ืนฐาน   

เงินนอกงบประมาณ                  
(  ) เงินรายไดสถานศึกษา 
(  ) เงินสนับสนนุจาก.......................................................... 
(  ) เงินอื่นๆ......................................................................... 

จำนวนเงนิ............................................บาท (.......................................................................................................) ได 
 

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ และลงนามสัญญาการยืมเงิน 
 

ลงชื่อ.................................................. 
                  (นางสาวปุณณาสา  พึ่งเนียม) 
                         เจาหนาท่ีการเงิน 

เลขที่ บย........................ 

เอกสารประกอบการยืมเงิน 
    กรณีเปนโครงการ/กิจกรรม 
       1. สำเนาบันทกึขอใชงบ 

2. สำเนาโครงการ/กิจกรรม 
3. กำหนดการจัดกิจกรรม 

    กรณีไปราชการ 
1. สำเนาบันทึกขอใชงบ 

       2. กำหนดการไปราชการ/
คำสั่งไปราชการ 

 



สัญญาการยืมเงิน  

 
ย่ืนตอ ผูอำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 
 

เลขท่ี บย..................................... 
วันครบกำหนด............................ 
 

 

ขาพเจา...............................................................................................ตำแหนง........................................................... 
สงักัด สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษากำแพงเพชร  
มีความประสงคขอยืมเงินจาก โรงเรียนปางศิลาทองศึกษา  
เพ่ือเปนคาใชจาย................................................................................................................................................................... 
ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
   
   
   
   
   
   
 

ตัวอักษร (.....................................................................................)     รวมเงิน (บาท) 
  

 

ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคูจายที่ถูกตอง พรอมทั้ง
เงินเหลือจาย (ถามี) สงใชภายในกำหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลงั คือ ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับเงิน
ยืมนี้ ถาขาพเจาไมสงตามกำหนด ขาพเจายินยอมใหหัก เงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่
ขาพเจาจะพึงไดรบัจากทางราชการ ชดใชจำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที 
                                                                          ลายมือชื่อ..............................................................ผูยืม 
                   (..............................................................) 
             วันที่............................................................ 
 

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 
 ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับน้ีได 

จำนวน.......................บาท (.........................................................................) 
 

                                               ลงชื่อ............................................... 
                                               วันที่................................................ 

คำอนุมัติ 
 อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได 

จำนวน...................................................บาท 
(...................................................................) 
 

           ลงชื่ออนุมัติ................................... 
                   วันที่.................................... 
 

ใบรับเงิน 
 

ไดรับเงินยืม จำนวน.............................บาท (..................................................................................) ไปเปนการถูกตองแลว 
ลงชื่อ................................................................................ผูรบัเงนิ วันที่................................................................................ 
 

รายการสงใชเงินยืม 

ครั้งที่ วัน เดือน ป 
รายการสงใช 

คงคาง ลายมือชื่อผูรับ ใบรับเลขที่ 
เงนิสดหรือใบสำคัญ จำนวนเงิน 

       
       
       



ประมาณการคาใชจายประกอบการยืมเงิน 
                            

ท่ี รายการ คาใชจาย (บาท) 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

ตัวอักษร (......................................................................................) รวมเปนเงินท้ังสิ้น  
 

 

      ลงชื่อ..............................................................ผูประมาณการ/ผูยืม 

             (...........................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ โรงเรยีนปางศลิาทองศึกษา  สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร 
ที่.................. วันท่ี ............................................................... 
เร่ือง   การสงใบสำคัญชดใชเงินยืม 
 
เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนปางศลิาทองศึกษา 
 

 ตามที่อนุมัติใหขาพเจา.................................................................................ตำแหนง.................................................  
ยืมเงินอุดหนุน (  ) คาจัดการเรียนการสอน (  ) คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน (  ) เงินอุดหนุนปจจัยพื้นฐาน   
เงินนอกงบประมาณ (  ) เงินรายไดสถานศึกษา (  ) เงินสนับสนุนจาก...................................................................................  
(  ) เงินอื่นๆ..................................................... เพ่ือใชในการ................................................................................................... 
ระหวางวันท่ี..............................................................ตามสัญญาการยืมเงิน เลขที่ บย....................ลงวันที่............................. 
จำนวนเงนิ........................................................บาท บัดนี้ไดดำเนินการตามงาน/โครงการ เสร็จสิ้นแลวโดยมีคาใชจาย ดังนี้ 
 

คาใชจายในการเดินทางไปราชาการ คาใชจายในการฝกอบรม สัมมนา จัดงาน 
1. คาเบ้ียเลี้ยง................................................................บาท 
2. คาท่ีพัก......................................................................บาท 
3. คาพาหนะ..................................................................บาท 
4. คาลงทะเบียน............................................................บาท 
5. คาใชจายอื่นๆ............................................................บาท 

1. คาอาหาร...................................................................บาท 
2. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม........................................บาท 
3. คาสถานที่..................................................................บาท 
4. คาตอบแทน...............................................................บาท 
5. อ่ืนๆ...........................................................................บาท 

รวมทั้งสิ้น.....................................................................บาท รวมท้ังสิ้น.....................................................................บาท 
อ่ืนๆ (ระบุ)  
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 
 
 คืนเงินสด จำนวน.............................บาท (..................................................................................) 
 ขอเบิกเพ่ิม จำนวน.............................บาท (..................................................................................) 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       ลงชื่อ........................................................................ผูยืมเงิน 
             (........................................................................) 
    
 
 
 
 
 



บันทึกขอความ 

สวนราชการ โรงเรยีนปางศลิาทองศึกษา  สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร 
ที่................. วันที่ .............................................................. 
เร่ือง   การสงใชเงินยืมไมตรงตามกำหนดเวลา 
 
เรียน ผูอำนวยการโรงเรียน 
 

 ดวยขาพเจา..................................................ตำแหนง ...................... สังกัดโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา สำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร ไดขอยืม  คาจัดการเรียนการสอน  คากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผูเรียน 
  เง ินรายได สถานศึกษา   เง ินสน ับสนุนจากองค การปกครองส วนท องถ ิ ่น ตามส ัญญา ย ืมเง ินเลขที่                                       
บย..........................ลงวันที่................................... เปนจำนวนเงนิ.........................บาท เพ่ือจายเปนคา................................. 
............................................................................................................................................................................................... 
ซึ่งครบกำหนดการสงเงินยืม ในวันที่..................................... นั้น  เหตุผลที่ขาพเจาสงใชเงินยืมไมตรงตามกำหนด คือ   
 1…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 2…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 3……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 
 
       ลงชื่อ............................................................... 
             (...........................................................) 
            ตำแหนง................................................... 
        
 

- ทราบ 
 

ลงชื่อ..................................................... 
  (นายพิเชตร  บัวเถื่อน) 

        ตำแหนงผูอำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 


